学生外出请假条（正 联）
尊敬的老师：您好！
我是            系            班的          同学。由于                          

                                                             特请假     （天、节课）从      （日、节课）到       （日、节课）。
    班主任意见：

所属系部意见：

请假人：

年      月    日

注：①请假学生附上相关证明材料。
②班主任当和家长取得联系告知学生家长学生请假的情况并核实情况是否属实。
③在填写请假单时候字迹清晰、信息完整。
④正联由系部保存，副联由学生携带出入校门。
⑤单张请假条仅限单人使用。
系 部 盖 章 处
学生外出请假条（副 联）
尊敬的老师：您好！
我是            系            班的          同学。由于                          

                                                             特请假     （天、节课）从      （日、节课）到       （日、节课）。
    班主任意见：

所属系部意见：

请假人：

年      月    日

注：①请假学生附上相关证明材料。
②班主任当和家长取得联系告知学生家长学生请假的情况并核实情况是否属实。
③在填写请假单时候字迹清晰、信息完整。
④正联由系部保存，副联由学生携带出入校门。
⑤单张请假条仅限单人使用。
